PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL N° 074/2021
PROCESSO LICITATORIO N° 099/2021
TOMADA DE PRECO N° 004/2021

Razao Social:

CNPJ Ne:

Endereco:

E-mail:

Cidade: | UF:

Telefone/fax:
Pessoa/contato:

Recebemos, através da Comissao Permanente de Licitacoes da Prefeitura
Municipal de Rosario da Limeira/MG, nesta data, coépia do instrumento

convocatorio da licitacao acima identificada.

Local: , de de 2021.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando comunicac¢ao futura entre essa Prefeitura Municipal e esta empresa,
solicitamos de Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada do edital e remeter ao
Setor de Licitacao para o seguinte Fax: (32) 3723-1263 ou pelo E-mail:

licitacao@rosariodalimeira.mg.gove.br A nao remessa do recibo exime o Setor de

Licitacao da comunicacao de eventuais retificacées ocorridas no instrumento
convocatorio, bem como de quaisquer informacoes adicionais.

Rosario da Limeira/MG, de de 2021.

Charles Augusto Adao Pinto
PRESIDENTE DA CPL

Praca Nossa Senhora de Fatima, n°. 232, Centro,
Rosério da Limeira— MG CEP: 36.878-000 Fone: (032) 3723 - 1263


mailto:licitacao@rosariodalimeira.mg.gove.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE LICITACAO

TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL

PROCESSO N° 099/2021

EDITAL N° 074/2021

TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO UNITARIO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA/MG, através da Comissdo Permanente de Licitagao,
instituida pela Portaria n® 025/2021 de 04 de janeiro de 2021, torna publico para conhecimento dos interessados que
realizara licitacdo na modalidade de TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL, tipo menor prec¢o unitario.

OBJETO: Prefeitura Municipal de Rosario da Limeira/MG torna publico que fara realizar licitacdo na modalidade Tomada
de Preco n° 004/2021, na data de 28/10/2021, as 15h30min, Processo Licitatorio n°. 099/2021, Edital n® 074/2021,
objetivando a contratacdo de empresa especializada na area de prestacdo de servicos de apoio administrativo, destinado a
prestacdo de servigos de apoio administrativo junto ao Departamento de Compras e Licita¢des, tudo conforme anexo I. O
Edital podera ser retirado no Setor de LicitagGes. Informacdes pelo telefone (0xx32) 3723-1263, Rosério da Limeira/MG,
08/10/2021.

O REGISTRO CADASTRAL para esta licitagdo serd concedido nos termos do § 2° do art. 22 da Lei Federal
8.666/93.

DA SESSAO DE ABERTURA: A Comissdo Permanente de Licitacio recebera as propostas, envelopes N° 01 e N° 02 em
sessdo publica a ser realizada no dia 28 de outubro de 2021, no setor de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Rosério da
Limeira/MG, situado na Praga Nossa Senhora de Fatima, n® 232, Centro, Rosério da Limeira - MG, conforme a seguir:

DISCRIMNACAO HORARIO
Credenciamento 15h00min as 15h10min
Recebimento dos Envelopes 1 e 2 15h10min as 15h20min
Protocolizacdo dos Envelopes 15h20min as 15h30min
Abertura dos Envelopes (Habilitagéo) 15h30min.

DAS INFORMACOES COMPLEMENTARES: O Edital podera ser retirado junto a Comissdo Permanente de Licitag&o
— CPL/PMRL situado na Praca Nossa Senhora de Fatima, n® 232, Centro, Rosario da Limeira - MG, em dias Uteis nos
horarios de 08h00min as 11h00min e de 13h00min as 17h00min horas.

Rosério da Limeira/MG, 08 de outubro de 2021.

Charles Augusto Adao Pinto
PRESIDENTE DA CPL

Praca Nossa Senhora de Fatima, n°. 232, Centro,
Rosério da Limeira— MG CEP: 36.878-000 Fone: (032) 3723 - 1263




PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

| 1- PREAMBULO

- A PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA-MG, Por intermédio da Comissdo Permanente de
Licitacdo — CPL/PMRL, instituida através da Portaria n® 025, de 04 de janeiro de 2021, torna publico que se encontra
instaurada a LICITACAO na modalidade de TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL/PMPF, tipo menor preco
unitario, cujo objetivo é:

1.1 — ANEXO |: contratacdo de empresa objetivando a prestacdo de servicos de Apoio Administrativo junto ao
Departamento de Compras e Licitacbes, compreendendo a execucdo de servicos de preparacdo, orientacdo técnica e
organizacional de pastas e documentos de licitacdo, elaboracdo de editais de licitacgdo com base nas Leis 8.666/93,
10.520/02, 14.133/21 conforme o caso, apoio na elaboracdo de contratos administrativos referentes aos processos de
compras, elaboracdo de termos aditivos, elaboracdo de qualificacdo adequada de objetos para licitagdo, apoio na realizacdo
de pesquisas de precos, orientacdo, treinamento e acompanhamento dos processos licitatérios em todas as suas fases,
compreendendo a elaboracdo de fase interna e fase externa, orientacdo quanto aos meios, prazos e locais de publicidade
necessaria de cada processo, orientagdo ao Departamento de Compras quanto ao envio de ordens de compras, bem como ao
cumprimento de prazo de entrega, orientacdo quanto a forma de conferéncia de produtos e equipamentos entregues,
preparacdo e digitalizacdo de processos licitatorios e empenhos do ano de 2017 e seguintes dentre outros documentos
solicitados pela reparti¢do interessada, os quais deverdo ser digitalizado em formato OCR ou equivalente com entrega dos
arquivos digitalizados junto ao Gabinete do Prefeito de forma mensal em midia eletrnica, bem como a execug¢do de outros
servicos correlatos dentro do Setor de Compras e Licitages, buscando sempre a otimizacdo dos processos de compras do
municipio, tudo em conformidade com o anexo | deste Edital.

1.1.1 - Os procedimentos Licitatorios desta TOMADA DE PRECO séo regidos pelas disposi¢des da Lei n° 8.666 de 21 de
junho de 1993, atualizada e consolidada, pela Lei n°® 9.648 de 27 de maio de 1998, e pela Lei n® 9.854 de 27 de outubro de
1999.

1.1.2 - Os recursos destinados a cobertura das despesas referentes ao objeto licitado no exercicio de 2021 sdo provenientes
das seguintes dotacBes orcamentarias: 02.02.00.04.122.002.2.0008 MANUTENCAO DOS SERV. DE
ADMINISTRACAO- 3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

1.2 - DAS INFORMACOES COMPLEMENTARES: O Edital podera ser retirado junto a Comissio Permanente de
Licitacdo — CPL/PMRL situado na Praca Nossa Senhora de Fatima, n® 232, Centro, Rosério da Limeira - MG, em dias Uteis
nos horarios de 08h00min as 11h00min e de 13h00min as 17h00min horas

1.3 — O Credenciamento seré realizado no horario de 15h00min as 15h10min e os envelopes documentacdo e propostas
serdo recebidos apds o Credenciamento, no horario de 15h10min as 15h20min do dia 28 de outubro de 2021 e abertos pela
CPL/PMRL na mesma data, as 15h30min, no enderec¢o discriminado no item 1.2 deste Edital.

1.4 - Integram o presente Edital, os seguintes anexos:

ANEXO | — Modelo da Proposta de Precos ANEXO I;

ANEXO I - Declaracdo de Anuéncia;

ANEXO |11 — Declaracdo de que ndo possui empregados menores de 18 anos;
ANEXO 1V - Termo de Encerramento — Envelope 01;

ANEXO V - Modelo de Carta Proposta Comercial;

ANEXO VI - Dados do Representante Legal;

ANEXO VII - Termo de Encerramento Envelope 02;

ANEXO VIII - Minuta de Contrato;

ANEXO IX - Declaracao de Fatos supervenientes a Habilitagdo em Licitagdo Publica; e
ANEXO X — DOCUMENTAQAO PARA CADASTRAMENTO.

2 - DOS ADENDOS ESCLARECEDORES E MODIFICADORES

2.1 - Respostas as consultas sobre o Edital, bem como as informacdes que se tornarem necessarias durante o periodo de
elaboracdo das propostas, ou qualquer modificacdo introduzida no Edital no mesmo periodo, serdo encaminhadas em forma
de ADENDOS &s empresas que tenham adquirido o Edital.

2.2 - No caso de emissdo de ADENDO MODIFICADOR (documento emitido pela administracdo, que contenha
informacdes que impliquem em alteracdo na formulagdo das propostas), sera publicado Aviso de Prorrogacdo da Sessdo de
Abertura, e o prazo original para entrega dos Documentos de Habilitagdo e da Proposta Comercial, sera modificado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

2.3 - No caso de emissdo de ADENDO ESCLARECEDOR (documento emitido pela administracdo, que contenha
informagdes que ndo causem alteragdo na formulagdo das propostas) mantém-se o prazo original para entrega dos
documentos de Habilitacdo e da Proposta.

2.4 — As davidas referentes ao edital poderdo ser solicitadas até 02 (dois) dias antes da abertura do certame licitatério, estes
enderecados a CPL/PMRL no endereco discriminado no item 1.2 e serdo sanadas pela comissdo de licitacdo por meio de
adendos esclarecedores.

3 -DO OBJETO DA LICITAGAO

3.1 — ANEXO I: Contratacdo de empresa objetivando a prestacdo de servicos de Apoio Administrativo junto ao
Departamento de Compras e Licitacbes, compreendendo a execucdo de servicos de preparacdo, orientacdo técnica e
organizacional de pastas e documentos de licitacdo, elaboracdo de editais de licitagdo com base nas Leis 8.666/93,
10.520/02, 14.133/21 conforme o caso, apoio na elaboracdo de contratos administrativos referentes aos processos de
compras, elaboracdo de termos aditivos, elaboracdo de qualificacdo adequada de objetos para licitacdo, apoio na realizagédo
de pesquisas de precos, orientacdo, treinamento e acompanhamento dos processos licitatorios em todas as suas fases,
compreendendo a elaboracdo de fase interna e fase externa, orientacdo quanto aos meios, prazos e locais de publicidade
necessaria de cada processo, orientagdo ao Departamento de Compras quanto ao envio de ordens de compras, bem como ao
cumprimento de prazo de entrega, orientacdo quanto a forma de conferéncia de produtos e equipamentos entregues,
preparacdo e digitalizacdo de processos licitatorios e empenhos do ano de 2017 e seguintes dentre outros documentos
solicitados pela reparti¢do interessada, os quais deverdo ser digitalizado em formato OCR ou equivalente com entrega dos
arquivos digitalizados junto ao Gabinete do Prefeito de forma mensal em midia eletrénica, bem como a execu¢do de outros
servicos correlatos dentro do Setor de Compras e Licitagdes, buscando sempre a otimizacdo dos processos de compras do
municipio, tudo em conformidade com o anexo | deste Edital.

4 - DOS PRAZOS E LOCAIS DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 — A empresa devera realizar a0 menos 04 (quatro) visitas semanais junto ao Departamento de Compras e/ou ao
Departamento de Licitagbes da Prefeitura Municipal de Rosério da Limeira/MG, com duragdo minima de 08h0Omin cada,
por meio de funcionario qualificado a fim de prestar os servigos acima elencados, alem de disponibilizar atendimento por
meio de telefone mével, E-mail, whatsapp, dentre outros meio vidveis, sempre em horario comercial de segunda a sexta-
feira, para sanar quaisquer duvidas, informacdes e /ou esclarecimentos que si fizerem necessarios por parte do
Departamento de Compras e Licitagdes do municipio e ainda, manter Escritorio préprio, destinado a execugdo de servigos
necessarios ao objeto licitado. Caso a empresa disponibilize mais de 01 (um) funcionario por visita, serdo contabilizados o
somatdrio destes funcionarios ao cumprimento da quantidade de visitas semanais determinadas, considerando 01 (uma)
visita por cada funcionério.

4.1.1 - A empresa devera dispor de computadores e/ou Notebooks proprios e scanner profissional para fins de execucéo dos
trabalhos, bem como suas manutences e todas as despesas relacionadas ao deslocamento de profissional técnico, didrias,
hospedagens, alimentacéo, tributos, encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios, dentre outras despesas necessarias ao
fiel cumprimento do objeto.

4.1.2 - Os servigos serdo executados de forma continua, pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data de assinatura do
instrumento contratual.

5 - CREDENCIAMENTO

5.1 - A Comissdo Permanente de Licitagdo, no horério indicado no Item 1.3, considerar-se-a como representante legal da
proponente quando presente na Sessdo de Abertura, aquele que estiver munido de sua Cédula de ldentidade, juntamente
com o documento que comprove a condi¢do de integrante da Constituicdo Social, ou Procurador que devera apresentar
além da Cedula de Identidade, o instrumento de mandato com firma reconhecida em Cartério, bem como Termo de
Credenciamento através do original assinado por um dos socios da empresa ou cOpia autenticada no envelope, para que
conste nNo processo.

5.2 - Caso ndo haja credenciamento de representante, a empresa licitante ndo sera, por este motivo, considerada
desclassificada do certame.

6 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1 - Poderdo participar do presente certame, quaisquer empresas interessadas que atuam no ramo pertinente ao objeto
litado e que atenderem os requisitos minimos de qualificacdo exigidos pelo edital para execucdo de seu objeto. Por se tratar
de contratagdo de item com valor inferior & R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), fica reservado a exclusividade para a
participacdo de empresas enquadradas como MEI, ME e/ou EPP, desde que presentes pelo menos 03 (trés) empresas nestas
condicBes, caso contrario ficara aberta a livre concorréncia nos termos do inciso Il do art. 49 da Lei Complementar
123/2006.
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7 - DO DIREITO DE PETICAO PARA IMPUGNAGAO DO EDITAL

7.1- As licitantes poderdo impugnar os termos do presente Edital, até o segundo dia Util antecedente a abertura dos
envelopes de habilitacdo, bem como podera suscitar eventual falha ou irregularidade que viciem esse instrumento.

7.2 — Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital, desde que protocole o seu pedido até 05 (cinco)
dias Uteis antecedentes a data fixada para a abertura dos envelopes de habilitacdo.

7.3 — O licitante que protocolar tempestivamente a sua impugnacao, podera participar do procedimento licitatério até a
decisdo final da autoridade administrativa.

8 - DA APRESENTACAO DA DOCUMENTAGAO E PROPOSTA

8.1 — Os documentos de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada
em cartério de notas. Caso o licitante apresente a documentacao sem autenticacéo cartorial, exigir-se-a apresentacao
dos originais para o confronto e autenticacdo na abertura da habilitacéo.

8.2 — Nao serdo considerados documentos e propostas que deixarem de atender todas as disposicGes deste Edital.

8.3 — Nao serdo aceitos documentos e propostas transmitidos por fac-simile, telegrama ou outra forma de apresentacao que
descaracterize o sigilo de seu contetdo.

8.4 — Os documentos de habilitacéo e proposta apresentados fora da data e horario limite ndo serdo recebidos.

8.5 — Todos os documentos e elementos contidos na proposta (envelope 01 e envelope 02) deverdo ser apresentados em
envelopes fechados.

8.6 — No sobrescrito de cada envelope a LICITANTE mencionara:

ENVELOPE N°01 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
A

Prefeitura Municipal de Rosario da Limeira

Comisséo Permanente de Licitacdo

Praca Nossa Senhora de Fatima, n°® 232, Bairro Centro
LICITACAO: TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL

SESSAO DIA: 28/10/2021 as 15h30min

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:

ENVELOPE N °02 - PROPOSTA COMERCIAL

A

Prefeitura Municipal de Rosario da Limeira

Comisséo Permanente de Licitacdo

Praca Nossa Senhora de Fatima, n°® 232, Bairro Centro
LICITACAO: TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL
SESSAO DIA: 28/10/2021 as 15h30min

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:

8.7 — Para habilitacdo na presente licitagdo exigir-se-a dos interessados, 0 cumprimento e o atendimento na integra e
totalidade do presente edital em todas as suas clausulas e condigdes, bem como a documentacéo relativa a:

| - Habilitag¢do Juridica

11 - Qualificagdo Econémico — Financeira
111 - Regularidade Fiscal

IV - Qualifica¢do Técnica

9 - DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO - ENVELOPE N° 01

9.1 - As empresas Licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitacdo, em uma via, em envelope
separado da proposta comercial, na data e horario estabelecidos no edital, devidamente atualizados:

9.2 - HABILITACAO JURIDICA:

9.2.1 — Copia da cédula de identidade do (s) sdcio (s) gerente (s) ou diretor (es) responsavel (eis) pela assinatura do futuro
contrato;

9.2.2 — Registro Comercial, no caso de empresa individual;

9.2.3 — Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, €, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;
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9.2.4 — Decreto de autorizagdo, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim exigir;

9.2.5 — No caso de apresenta¢do do Contrato Social, este devera vir acompanhado da Gltima alteragao contratual;

9.2.6 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); e

9.2.7 - Certificado de Registro Cadastral valido na data de abertura dos envelopes.

9.3 - REGULARIDADE FISCAL.:

9.3.1 - Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS relativo ao FGTS nos termos do inciso 1V do artigo 29 da Lei n°
8.666/93;

9.3.2 — Certidao Negativa Débitos Trabalhistas;

9.3.3 — Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sua Sede ou outra equivalente na
forma da Lei. Fica esclarecido que, para a comprovacdo da regularidade com a Fazenda Federal, a Licitante devera
apresentar a Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribui¢fes Federais administrados pela Secretaria da Receita Federal e
a Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido.

9.3.4 — Inscrigdo no Cadastro de Prestadores de Servigos no municipio sede da empresa, com expedigdo do alvara de
funcionamento com data de validade em vigor.

9.3.5 - Para usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, a
empresa deverd apresentar declaragdo de que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte;

9.4 — CAPACIDADE TECNICA-PROFISSIONAL.:

9.4.1- Atestado de Capacidade técnica-profissional em nome da empresa e/ou do profissional, fornecido por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico assinado pela autoridade maxima do 6rgdo, com firma reconhecida em cartério, que comprove
que o licitante ou seu profissional, executa e/ou executou satisfatoriamente dentro de Departamento de Licita¢cdes e/ou
Compras, servi¢os iguais, semelhantes e/ou compativeis com o objeto desta licitacdo, devendo o profissional, pertencer aos
quadros da empresa proponente;

9.4.2 — A Comprovacdo do vinculo profissional serd efetuada mediante a apresentacdo, de cdpia autenticada da ficha de
registro de empregado (RE), registro em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, no qual conste o nome do
profissional, detentor do Atestado da Capacidade Técnica-profissional. Para os dirigentes de empresas, tal comprovacao
podera ser feita através de copia da Ata da Assembléia em que se deu sua investidura no cargo ou, ainda, do contrato social
em vigor.

9.4.3 — Comprovagdo de que possui Certificado de Capacitacdo Técnica Profissional na &rea de licitagbes conforme Lei
Federal 8.666/93, Lei Federal 10.520/02 e Lei Federal 14.133/21; e

9.4.4 - Apresentacgdo de Certiddo negativa de antecedente criminal expedido pela Policia Civil em nome do profissional que
ird executar a prestacao dos servigos.

9.5 - OUTRAS EXIGENCIAS:

9.5.1 - Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo Cartorio Distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data de expedigdo limitada a 60 (sessenta) dias da data marcada para realizacdo do certame;

9.5.2 - Declaragdo, sob as penalidades da lei, a Superveniéncia de Fato Impeditivo da Habilitagdo, nos termos do paragrafo
2°, art. 32, da Lei 8.666/93, informando se esta, ou ndo, em estado de inidoneidade perante quaisquer 6rgdos publicos
(Modelo — Anexo IX).

9.5.3 — Declaragdo de Anuéncia, concordando com todas as condigdes e exigéncias do Edital, em todas as fases da
licitagdo. (Modelo — Anexo I1);

9.5.4 — Declaragdo do disposto no inciso V do Art. 27 da Lei n° 8.666/93, conforme modelo constante no Anexo Il
(Declaracéao de trabalho de menores);

9.5.1.1 - A microempresa e a empresa de pequeno porte, bem como a cooperativa, que possuir restricdo em qualquer dos
documentos de regularidade fiscal, previstos no subitem 9.3, deste edital, terd sua habilitacdo condicionada a
apresentacdo de nova documentacgdo, que comprove a sua regularidade em cinco dias Uteis, a contar da data em que for
declarada como vencedora do certame.

9.5.1.2 - O beneficio de que trata o subitem anterior ndo eximira a microempresa, a empresa de pequeno porte e a
cooperativa, da apresentacdo de todos os documentos, ainda que apresentem alguma restri¢ao.

9.5.1.3 - O prazo de que trata o subitem 9.5.1.1 poderd ser prorrogado; uma Unica vez por igual periodo, a critério da
Administracdo, desde que seja requerido pelo interessado, de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.
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9.5.1.4 - A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo fixado no subitem 9.5.1.3, implicara na decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

9.5.1.5 — Os documentos necessarios a habilitagdo supramencionada, podera(ao) ser apresentados em original, por qualquer
processo de cépia autenticada por Cartério competente ou por servidor da Comissdo Permanente de Licitagdo ou
publicacdo em 6rgao da Imprensa Oficial.

9.5.1.6 - Termo de encerramento relacionando todos os documentos apresentados nos envelopes, sendo que a ndo
apresentacdo deste, ndo motivaréa a inabilitacdo da licitante. (Anexo 1V).

9.5.1.7 - Caso o licitante ndo atenda as exigéncias acima discriminadas, automaticamente serd inabilitado e devolvido o
Envelope N° 02 ao mesmo, mediante protocolo.

9.5.1.8 - Os documentos de cunho fiscal apresentados para fins de Registro Cadastral (CRC) e que estejam vigentes na data
de abertura do certame, estes poderdo ser dispensados no envelope de habilitacéo.

10 - DA PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE N° 02

10.1 - O envelope nimero 02 - Proposta comercial devera conter a proposta propriamente dita, apresentada em uma via,
redigida com clareza, sem emendas, borrdes ou ressalvas, nem condi¢Bes escritas & margem, rubricada em todas as suas
folhas e assinada na Gltima, com a respectiva identificagdo do subscritor, devendo constar:

10.1.1 - Valor unitério e total, expresso em moeda corrente nacional, conforme modelo anexo | — Proposta de Precos, sem
previsao de encargos financeiros ou expectativa inflacionaria;

10.1.1.1 - No prego proposto deverdo estar incluidos todos os encargos, (sociais, trabalhistas e previdenciarios/acidentarios)
e tributos incidentes sobre a prestacdo dos servi¢os, bem como todas e quaisquer despesas diretas e indiretas (incluindo
transporte, fretes, alimentacdo, estadia dos profissionais envolvidos na realizacdo dos servigos, além de todos os materiais e
equipamentos necessarios) e demais dispéndios necessarios a perfeita execucdo dos servicos licitados, de tal sorte que o
montante proposto seré a Gnica e completa remuneracdo a ser paga pela execucdo completa dos servicos;

10.1.1.2 - Os pregos ofertados, por forca da legislacdo vigente, deverdo permanecer fixos e irreajustaveis, durante a
vigéncia do instrumento de contrato decorrente da presente licitacdo;

10.1.1.3 - Os valores unitérios e totais constantes do Modelo de Proposta de Preco, devem ser apresentados de forma
analitica (Anexo ).

10.1.2 - Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos, contados da data da apresentagdo da
mesma, propostas apresentadas sem prazo de validade ou com prazo de validade inferior ao ora exigido, sera considerada
desclassificada;

10.1.3 - Devera ser apresentada carta proposta comercial conforme modelo apresentado no (ANEXO V), sendo que a hao
apresentagdo deste, ndo motivard a desclassificagdo da licitante;

10.1.4 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem o Art. 48 da Lei 8.666/93 e condigdes estabelecidas no
Edital.

10.1.5 — Modelo dos Dados do representante legal para efeito de formalizacdo de contrato (Anexo VI), sendo que a ndo
apresentacgdo deste, ndo motivard a desclassificacdo da licitante.

10.1.6 - Termo de encerramento relacionando todos os documentos apresentados no envelope 02, sendo que a néo
apresentagdo deste, ndo motivara a desclassificacdo da licitante.

11 - PROCESSAMENTO DA LICITACAO

11.1 - No local, dia e hora fixados neste Edital, serdo iniciados os trabalhos, lendo o Presidente da CPL, os objetivos da
licitaco.

11.2 - Em seguida, sera solicitada pelo Presidente, a credencial de cada representante legal das empresas proponentes (de
15h00min as 15h10min), onde serdo recebidos os Envelopes N° 01 e N° 02 dos concorrentes (15h10min as 15h20min), os
quais serdo protocolizados (15h20min as 15h30min) em seguida rubricados pela Comissdo e pelos Participantes.

11.3 - Encerrada a fase de protocolizacdo dos envelopes, serdo abertos pela Comissdo o Envelope N° 01 -
HABILITACAO, na presenca de todos os concorrentes, cujos documentos serdo examinados e rubricados pela Comissio e
pelos representantes; permanecendo fechados e lacrados sob guarda da Comissdo, o Envelope N° 02 - PROPOSTA
COMERCIAL, até a conclusdo da fase de habilitacéo.

11.4 - Apos a conclusdo da fase de habilitagdo, o Presidente da CPL prosseguira os trabalhos com a abertura do Envelope
N° 02 — PROPOSTA COMERCIAL, das proponentes habilitadas, serdo abertos, a seguir, no mesmo local, pela
Comissdo de Licitacdo, desde que haja rendncia expressa de todos os proponentes de interposicéo de recursos ou depois de
decorrido o prazo de que trata o art. 109, 1, “a” da Lei Federal n°® 8.666/93.
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11.5 - Dessa reunido, sera lavrada Ata Circunstanciada, na qual constem todas as ocorréncias verificadas, fatos consignados
e que exijam registro.

11.6 - As propostas comerciais das proponentes inabilitadas serdo devolvidas intactas aos respectivos proponentes,
mediante protocolo.

12 - CRITERIOS PARA JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

12.1- Competira a CPL proceder ao julgamento e a classificagdo das propostas. No julgamento das propostas classificadas,
sera utilizado o critério de MENOR PRECO POR ITEM, sendo considerada vencedora aquela mais vantajosa para a
Administracdo, que atendendo a todos os requisitos do Edital, ofereca o0 menor preco exequivel apurado, e classificando-se
as demais por ordem crescente dos valores apresentados.

12.2 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem o Art. 48 da Lei 8.666/93.

12.3 — Na forma do Artigo 40, Inciso X, da Lei Federal n° 8.666/93, serdo desclassificadas as propostas com valor total
para o item superior ao limite estabelecido para contratacdo, sendo este fixado em R$ 76.200,00 (setenta e seis mil e
duzentos reais).

12.4 - Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem pre¢os manifestadamente inexequiveis, assim entendidos como
sendo aquela em que o valor global seja inferior a 70% do menor dos seguintes valores:

a) Da média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela PMRL;
b) Do valor orgado pela PMRL;

12.5 - Serdo desclassificadas as Propostas que estiverem em desacordo com qualquer exigéncia disposta no Edital e/ou que
contenham oferta sobre as propostas de outras licitantes.

12.6 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo satisfacam integralmente as exigéncias deste Edital e/ou que apresentem
oferecimento de vantagens ndo previstas no Edital;

12.7 - Caso a Comissdo julgue necessario, podera fazer consultas técnicas a licitante, sendo tais consultas feitas por escrito,
com prazo determinado. Somente serdo recebidas as respectivas respostas também por escrito, desde que ndo impliquem
em modificacdo de pregos ou qualquer outra alteracdo da proposta.

12.8 - A resposta da licitante ndo implicard em qualquer caso, na aceitagdo tacita da Contratante.

12.9 - A CPL/PMRL, poderé suspender a reunido a fim de que tenha melhores condigdes de analisar os documentos
apresentados, marcando na oportunidade, nova data e horario em que voltara a reunir-se com o0s interessados para
prosseguimento do processo licitatorio.

12.10 - Ocorrendo 0 caso assim previsto, a Comissdo e 0s participantes terdo que rubricar 0os documentos apresentados € 0s
envelopes fechados contendo as propostas, que ficardo em poder da Comissdo até a ocasido da nova reuniao.

12.11 - O ndo comparecimento de qualquer das licitantes as reunides marcadas pela Comissdo, ndo impedira a realizacdo da
mesma.

12.12 - O julgamento das propostas serd realizado em reunido da Comiss&o, que podera a seu critério, solicitar auxilio e
assessoria de pessoal qualificado do quadro de empregados da Prefeitura Municipal de Rosario da Limeira, ou externa a
ela.

12.13 - E facultada & Comissdo, em qualquer fase da licitacdo, a promogdo de diligéncias destinadas a esclarecer ou
apresentar instrucdo do processo.

12.14 - Ultrapassada a fase de habilitacdo e abertas as propostas comerciais, ndo mais cabe inabilitar as licitantes por
motivos relacionados no item 9, salvo em razao de fatos supervenientes ou conhecidos posteriormente.

12.15 - Caso todas as licitantes tenham suas propostas desclassificadas, sejam Habilitagdo ou Precos a Comissdo
Permanente de Licitacdo, a seu critério, podera fixar o prazo de 08 (oito) dias Uteis, para que apresentem outras propostas,
baseadas nas causas das quais decorreram as desclassificacfes, conforme art. 48 § 3° da lei 8.666/93.

12.16 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacéo se fara da seguinte forma:

12.16.1 - Como critério de desempate sera assegurado preferéncia de contratagdo para as microempresas, as
empresas de pequeno porte e as cooperativas.

12.16.2 - Entende-se como empate aquelas situacfes em que as propostas apresentadas pela microempresa e pela
empresa de pequeno porte, bem como pela cooperativa, sejam iguais ou superiores em até 10% (dez por cento) a
proposta de menor valor.

12.16.3 - A situagdo de empate somente sera verificada ap6s ultrapassada a fase recursal da proposta, seja pelo
decurso do prazo sem interposi¢do de recurso, ou pelo julgamento definitivo do recurso interposto.

12.16.4 - Ocorrendo o empate, na forma do item anterior, proceder-se-4 da seguinte forma:
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a) A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa, detentora da proposta de menor valor,
podera apresentar, no prazo de 01 (um) dia, nova proposta, por escrito, inferior aquela considerada, até entao,
de menor preco, situagdo em que sera declarada vencedora do certame.

b) Se a microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa, convocada na forma da alinea anterior,
ndo apresentar nova proposta, inferior a de menor preco, sera facultada, pela ordem de classificacdo, as demais
microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipétese do
subitem 12.16.2 deste edital, a apresentacdo de nova proposta, no prazo e na forma prevista na alinea a deste
subitem.

c) Se houver duas ou mais microempresas e/ou empresas de pequeno porte e/ou cooperativas com propostas
iguais, sera realizado sorteio para estabelecer a ordem em que serdo convocadas para a apresentacao de nova
proposta, na forma das alineas anteriores.

12.16.5 - Se nenhuma microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, satisfizer as exigéncias do
subitem 12 deste edital, sera declarado vencedor do certame o licitante detentor da proposta originariamente de
menor valor.

12.16.6 - O disposto nos subitens 12.18.1 a 12.18.5, deste edital, ndo se aplica as hip6teses em que a proposta de
menor valor inicial tiver sido apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa.

12.16.7 - As demais hip6teses de empate terdo como critério de desempate o sorteio, em ato publico, com a
convocagdo prévia de todos os licitantes.

13 - CLASSIFICAGCAO FINAL

13.1 - Concluindo o julgamento, as propostas admitidas serdo classificadas, atribuindo-se o primeiro lugar a que oferecer o
MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM, posicionando-se as demais na sequiéncia dos valores finais.

14 - HOMOLOGACAO, DA ADJUDICACAO E DA CONTRATACAO:

14.1 - Proclamando o resultado final da licitacdo, publicar-se-a o mesmo e, posteriormente, 0 processo sera encaminhado a
Procuradoria Geral da PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA, para seu parecer final, que
encaminhara a autoridade superior, para homologacao e adjudicacéo.

14.2 - Apos o julgamento realizado pela Comissdo Permanente de Licitacdo, a autoridade superior podera:
14.2.1 - Determinar a retificacdo de irregularidade sanavel antes de homologar;
14.2.2 - Homologar o resultado, conferindo eficacia a Adjudicacdo para que a Licitante vencedora seja contratada;
14.2.3 - Anular o julgamento ou todo o procedimento, se nele encontrar ilegalidade;

14.2.4 - Revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia ou oportunidade; desde que comprovado o ocorrido depois de
instaurada a competigéo.

14.3 - Na hipotese em que a empresa adjudicataria venha a decair do direito a contratacdo do objeto desta licitagdo, a
CONTRATANTE podera convidar as empresas na ordem de classificacdo, para contratar, em igual prazo e nas mesmas
condi¢Bes propostas pela empresa adjudicataria, inclusive, quanto ao pre¢o, ou revogar esta licitagcdo, independentemente
da cominacdo que devera ser aplicada a empresa licitante adjudicataria.

14.4 - A empresa adjudicataria que, convocada a assinar o termo de contrato no prazo de validade de sua proposta, vier a

desistir de assinar o mesmo, lhe sera atribuida a penalidade de suspensdo temporaéria de licitar com a ADMINISTRACAO
pelo prazo de 02 (dois) anos, respeitado o direito de recurso.

14.5 - Os atos de homologacdo e da contratagdo serdo publicados no Diério Oficial dos Municipios Mineiros — AMM.

15 - DOS RECURSOS, PENALIDADES E DAS SANCOES:

15.1 - Dos Recursos:

15.1.1 - Das decises proferidas pela Comissdo Permanente de Licitagdo cabera recurso nos termos do art.
109 da Lei n°8.666/93 e alteragdes pela Lei n° 8. 883/94;
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15.1.2 - O recurso devera ser interposto mediante peticdo, datilografada ou impressa através de  processamento
eletrdnico de dados, devidamente arrazoado e subscrito pelo representante legal ou preposto da recorrente,
obedecendo aos prazos previstos na Lei de Licitacdes;

15.1.3 - O recurso devera ser entregue na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo — enderecado ao Presidente
da Comisséo Permanente de Licitag¢éo.

15.2- Das Penalidades:

15.2.1 - Sem prejuizo de outras sanc¢Bes estabelecidas na Lei Federal 8.666/93, a Contratada ficard sujeita as
seguintes penalidades:
15.2.2 - pelo atraso na execucdo do contrato:
15.2.3 - multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso, que incidira sobre o valor da obrigagédo em atraso,
até o limite méximo de 10% (dez por cento).
15.2.4 - pela inexecucdo total ou parcial do contrato:
15.2.5 - multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor do contrato ndo cumprido;
15.2.6- multa correspondente a diferenca de precos resultante da nova licitagdo ou contratacéo direta realizada para
complementac&o ou realizagdo da obrigacdo ndo cumprida.
15.2.7- As importancias relativas as multas serdo descontadas dos recebimentos que a CONTRATADA tiver
direito, competindo-lhe, no caso de insuficiéncia ou inexisténcia de crédito, paga-las no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento da notificacdo da Prefeitura Municipal de Rosério da Limeira/MG.
15.3- Ndo sendo pagas no prazo previsto no item 15.2.7, havera incidéncia de juros de mora, nos termos previsto no artigo
1.062 do Cédigo Civil.
15.4 - A multa prevista nesta se¢do ndo tem efeito compensatorio, e conseqientemente o pagamento delas ndo exime a
Contratada da reparagdo de eventuais danos que forem causados a CONTRATANTE ou a terceiros, em decorréncia de
culpa ou dolo na execucdo dos servigos objeto da contratacéo.

15.5 - Das Sangdes

15.5.1 - Verificada uma das hip6teses dos subitens anteriores, a comissdo Permanente de Licitaces poderd optar pela
convocagdo das demais proponentes da licitacdo obedecida sucessivamente a ordem de classificacdo na forma do § 2° do
art. 64 da Lei de licitagdo em vigor.

16 —- CONTRATO

16.1 - O contrato decorrente da presente licitagdo, bem como suas alteragdes, ficard subordinado as normas da Lei Federal
8.666/93 e de acordo com a minuta anexa ao presente Edital;

16.2 - O adjudicatario devera assinar o contrato, cujas clausulas acham-se definidas na minuta contratual anexa ao presente
Edital, no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de convocacao para assinatura;

16.3 - O prazo concedido para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte, durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela PREFEITURA
MUNICIPL DE ROSARIO DA LIMEIRA;

16.4 - Nos termos do paragrafo 2° do artigo 64 da Lei Federal 8.666/93, podera A PREFEITURA MUNICIPAL DE
ROSARIO DA LIMEIRA, quando o convocado ndo aceitar ou ndo assinar o contrato, no prazo e condicdes estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condic¢des da
primeira classificada, inclusive quanto aos precos, ou revogar a licitacdo independentemente da aplicagcdo da multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor global da proposta apresentada e das demais cominag@es previstas na Lei Federal 8.666/93.

17 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1 - Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos legais, nas obrigacfes da
Contratada também se incluem os dispostos a seguir:

17.1.1 - Cumprir rigorosamente com a Prestacdo dos Servicos solicitados pela CONTRATANTE;

17.1.2 - A CONTRATADA nao podera subcontratar os servigos objeto desta licitagdo com outra empresa, sem 0
consentimento prévio e expresso da Prefeitura Municipal de Rosério da limeira — PMRL;

18 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

18.1 - Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais disposi¢des legais, a contratante se obrigara:
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18.1.1 - Efetuar regulamente o pagamento do objeto deste Edital, desde que estabelecidas as condi¢Bes regidas no
Contrato.

18.1.2 - Supervisionar, fiscalizar e atestar a entrega dos servi¢os pela Contratada.

18.1.3 - A fiscalizagdo exercida pela Prefeitura Municipal de Rosério da Limeira - PMRL, terd, em especial,
poderes para suspender a execucdo dos servicos que estejam em desacordo com a discriminacdo do objeto
contratado.

18.1.4 - Exigir reparo dos possiveis danos causados a Administracdo ou a terceiros por culpa ou dolo da
Contratada.

19 - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

19.1 - A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a Nota Fiscal, relatério dos servigos executados no periodo,
referente ao més imediatamente anterior para efeito de pagamento.

19.2 - Cabe ao CONTRATANTE aceitar o relatério de forma previa apresentada pela CONTRATADA de forma integral
ou rejeitad-lo no todo ou em parte, autorizando o pagamento da Nota Fiscal no valor da medicdo definitiva para efeito de
pagamento.

19.3 - O pagamento sera efetuado até o 5° dia Gtil do més seguinte aos servicos prestados e apos o recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, no valor correspondente aos servigos realizados no periodo de referéncia e devidamente atestados pela
comissdo de fiscalizagéo.

19.4 - Por ocasido do pagamento, a PMRL efetuard a retencdo dos Impostos de conformidade com a Legislacdo Vigente,
bem como deverd observar se a contratada mantém todas as condigdes juridicas que habilitaram o certame, ou seja, a
comprovagdo de que se encontra quites junto a Fazenda Nacional, Estadual, Municipal, INSS e FGTS

20 - ATRASO DE PAGAMENTO

20.1 - Transcorrido o prazo estabelecido para fins de pagamento, o Municipio fica obrigado a atualizar os valores do débito,
tendo por base a data do adimplemento das obrigacdes até o efetivo pagamento, aplicando as atualizagdes com base nos
indices estabelecidos pelo governo federal a época dos fatos.

21 - DO REAJUSTE DE PRECO

21.1 — O presente Edital ndo prevé quaisquer reajustamentos no valor da contratagdo, considerando o prazo de vigéncia
contratual, conforme dispde a legislacdo pertinente, exceto no caso de prorrogacdo do contrato, no qual podera ser aplicado
o indice de reajuste do INPC, anualmente, ap6s o prazo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato.

22 - DISPOSICOES GERAIS

22.1 - As despesas de elaboragdo das propostas para esta licitacdo, serdo de exclusiva responsabilidade das licitantes, ndo
lhe sendo assegurado reclamar qualquer indenizacdo da Contratante pelas despesas assim praticadas.

22.2 - A presente licitacdo ndo prevé o pagamento antecipado de despesas de qualquer natureza.

22.3 - A adjudicataria deverd assinar o contrato, cujas clausulas acham-se deferidas na minuta contratual anexa ao presente
Edital, (Anexo VI1I11) no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de convocagdo para assinatura.

23 - DO FORO

23.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Muriaé - MG, para dirimir quaisquer duvidas referentes a licitacdo e procedimentos
dela resultantes, com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Rosério da Limeira/MG, 08 outubro de 2021.

José Maria Pinto da Silva
PREFEITO
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ANEXO |
Modelo da Proposta de Precos

PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA

TOMADA DE PRECO N° 004/2021 — TIPO MENOR PRECO POR ITEM — PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA-MG

Proponente:
Endereco: Cidade:
Telefone fixo: Telefone mével: E-mail e whatsaap:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:
CNPJ: Inscricao Estadual:
P. UNIT. | P. TOTAL 12
ITEM DESCRICAO UNID PERIODO MENSAL MESES

O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa objetivando a
prestacdo de servigcos de Apoio Administrativo junto ao Departamento de
Compras e Licitacdes, compreendendo a execucao de servicos de preparacéo,
orientacdo técnica e organizacional de pastas e documentos de licitacdo,
elaboracao de editais de licitacdo com base nas Leis 8.666/93, 10.520/02,
14.133/21 conforme o caso, apoio na elaboracédo de contratos administrativos
referentes aos processos de compras, elaboracdo de termos aditivos,
elaboracdo de qualificacao adequada de objetos para licitacdo, apoio na
realizacdo de pesquisas de precos, orientacdo, treinamento e
acompanhamento dos processos licitatorios em todas as suas fases,
compreendendo a elaboracdo de fase interna e fase externa, orientacao
quanto aos meios, prazos e locais de publicidade necessaria de cada processo,
orientacdo ao Departamento de Compras quanto ao envio de ordens de
compras, bem como ao cumprimento de prazo de entrega, orientacdo quanto
a forma de conferéncia de produtos e equipamentos entregues, preparagao e
digitalizacao de processos licitatérios e empenhos do ano de 2017 e seguintes
dentre outros documentos solicitados pela reparticdo interessada, os quais
deverdo ser digitalizado em formato OCR ou equivalente com entrega dos
arquivos digitalizados junto ao Gabinete do Prefeito de forma mensal em
midia eletréonica, bem como a execucdo de outros servicos correlatos dentro
do Setor de Compras e Licitagoes, buscando sempre a otimizacao dos
processos de compras do municipio.

A empresa devera realizar ao menos 04 (quatro) visitas semanais junto ao
Departamento de Compras e/ou ao Departamento de Licita¢oes da Prefeitura
01 Municipal de Roséario da Limeira/MG, com duracdo minima de 08hOOmin SERVICO 12 MESES
cada, por meio de funcionario qualificado a fim de prestar os servicos acima
elencados, além de disponibilizar atendimento por meio de telefone moével, E-
mail, whatsapp, dentre outros meio viaveis, sempre em horario comercial de
segunda a sexta-feira, para sanar quaisquer duvidas, informacées e /ou
esclarecimentos que si fizerem necessarios por parte do Departamento de
Compras e Licitagcbes do municipio e ainda, manter Escritério proéprio,
destinado a execucdo de servicos necessarios ao objeto licitado. Caso a
empresa disponibilize mais de 01 (um) funcionario por visita, serao
contabilizados o somatério destes funcionarios ao cumprimento da
quantidade de visitas semanais determinadas, considerando 01 (uma) visita
por cada funcionario.

A empresa devera dispor de computadores e/ou Notebooks préprios e scanner
profissional para fins de execucdo dos trabalhos, bem como suas
manutencdes e todas as despesas relacionadas ao deslocamento de
profissional técnico, diarias, hospedagens, alimentacédo, tributos, encargos
fiscais, trabalhistas e previdenciarios, dentre outras despesas necessarias ao
fiel cumprimento do objeto.

Para fins da prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo, a empresa tera
amplo acessos a reparticdo publica com a finalidade e necessidade de
realizacdo dos servicos solicitado, devendo para tanto, manter o respeito,
disciplina, ética e o sigilo profissional necessario.

Os servicos serdao executados de forma continua, pelo periodo de 12 (doze)
meses contados da data de assinatura do instrumento contratual.

Declaramos que nos precos propostos no presente documento estdo inclusas todas as despesas, | CARIMBO DO CNPJ
tais como: impostos, taxas, transporte, energia, viagens, alimentacéo, despesas com telefone, lucro
e demais custos diretos, ndo cabendo quaisquer alegacdes posteriores de omissao de custos na
proposta, bem como pleitos adicionais, sendo o objeto do Edital entregue sem acréscimos de

valores.

Valor Global da Proposta:

(e ettt e )
Validade da proposta: ......... (ceveemneerree e ) dias.

Prazo de entrega:

Local: / ,Data: __ /[

Assinatura do Representante Legal
CPF n®
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE ANUENCIA DA LICITANTE

REF. TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL — PROCESO LICITATORIO N° 099/2021.

Para efeito de participacdo na TOMADA DE PRECO em referéncia, declaramos que por meio da analise e exame
da documentagdo integrante do EDITAL e, de informagfes obtidas, sempre que necessario, tomamos conhecimento
de todas as informac0es e das condicGes para o perfeito cumprimento das obrigacGes objeto da licitacao.

Declaramos, ainda, que nosso preco ofertado contempla todas as obrigacGes decorrentes desse conhecimento e, que,
temos perfeito conhecimento das condi¢des para sua execucao.

Declaramos, ainda, estar de acordo com todas as condicdes exigidas no Edital e seus anexos.

/ , de de 2021.

Representante Legal
CPF:

Praca Nossa Senhora de Fatima, n°. 232, Centro,
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ANEXO 111
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

MODELO DE DECLARAGAOQ DE INEXISTENCIA DE EMPREGADOS MENORES

A

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - PMRL
Praca Nossa Senhora de Fatima, n® 232, Bairro Centro
ROSARIO DA LIMEIRA - MG

Ref: TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL — PROCESSO N° 099/2021

A empresa (nome da empresa. ),
CNPJ. ,sediada (endereco completo )
declara, sob pena de rescisdo contratual, para os fins requeridos no inciso XXXIII, do art. da Constituicdo Federal,
consoante 0 que se estabeleceu no art, 1° da lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo tem em seu quadro de
empregados menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como ndo emprega menores de 16 anos,
salvo nas condicdes de aprendiz, a partir de 14 anos.

/ , de de 2021.

Nome a assinatura do representante da legal da empresa

Praca Nossa Senhora de Fatima, n°. 232, Centro,
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ANEXO IV
TERMO DE ENCERRAMENTO - ENVELOPE N° 01

Ref: TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL — PROCESSO N° 099/2021
(NUMERAR AS PAGINAS DA PRIMEIRA A ULTIMA).

Pagina 01
Pagina 02.

ii’égina N (Gltima pagina)
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ANEXO V

MODELO DE CARTA PROPOSTA COMERCIAL

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA/MG
COMISSAO PEMANENTE DE LICITACAO - CPL

NESTA
Referéncia: TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL-PROCESSO N° 099/2021

Prezados Senhores,

Apds cuidadoso exame e estudo do Edital da Tomada de Preco em referéncia, seus anexos e apensos, com 0S quais
concordamos, vimos apresentar a nossa proposta para:

Lote 001: Constitui objeto deste certame a contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de
apoio administrativo, consultoria e preparacdo de documentos, para prestacdo de servicos de forma continua junto ao
departamento de Compras e Licitacdes, pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data de assinatura do instrumento
contratual.

Nossa Proposta para execucdo do objeto constante no ANEXO 001 do presente Processo Licitatorio € de
RS (eeeemereeeee ettt bbbttt ), valida por um periodo de
( ) dias, contados a partir da data da sua entrega na CPL/PMRL.

Toda documentagdo do Edital foi recebida e levada em consideragédo quando da preparagdo da nossa Proposta.

Obrigamo-nos, caso seja-nos adjudicado o objeto da licitagdo em causa, a comparecermos na data; horario e local
estabelecidos pela CPL/PMRL para procedermos a assinatura do Contrato.

Atenciosamente,

/., de de 2021

Nome da Empresa Licitante

Assinatura do Representante Legal

Praca Nossa Senhora de Fatima, n°. 232, Centro,
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ANEXO VI
DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL
Ref: TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL — PROCESSO N° 099/2021

A empresa , apresenta a seguir, os dados de seu(s)
representante(s) legal (is) para fins eventuais de assinatura de contrato.

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

NOME(S):

CARGO(S):

NACIONALIDADE(S) ESTADO CIVIL:
PROFISSAO: RG: CPF:

RESIDENCIA (Domicilio):

DADOS DA EMPRESA PARA EFEITO DO EVENTUAL CONTRATACAO:
RAZAO SOCIAL:

CNPJN ©: FONE: FAX:

ENDERECO COMERCIAL:

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA:

RUA/AV.: N.°:
MUNICIPIO: ESTADO: CEP.:
MOVIMENTACAO BANCARIA

CONTA CORRENTE: BANCO: AGENCIA:

Declaramos que os dados sdo de nossa inteira responsabilidade, e que na forma da lei, somos responsaveis por qualquer
prejuizo decorrente de falsidade das informagdes.

I, de de 2021.

Assinatura do representante legal e carimbo

Praca Nossa Senhora de Fatima, n°. 232, Centro,
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ANEXO VII
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO PROCESSO LICITATORIO N° 099/2021

TERMO DE ENCERRAMENTO - ENVELOPE N° 02
(NUMERAR AS PAGINAS DA PRIMEIRA A ULTIMA).

Pagina 01
Pagina 02.

ii’égina N (Gltima pagina)
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ANEXO VIII

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONSTITUI OBJETO DESTE CERTAME CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
FORMA CONTINUA JUNTO AO DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES.

PROCESSO LICITATORIO N° 099/2021
TOMADA DE PRECO N° 004/2021
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 0XX/2021

CONTRATANTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA

PRACA NOSSA SENHORA DE FATIMA, N° 232, BAIRRO CENTRO
ROSARIO DA LIMEIRA/MG CEP: 36878-000

TEL (0XX32) 3723-1263 - CNPJ: 01.616.837/0001-22

CONTRATADO
Razao Social: ......ceveiiiiiiiiiiiiicc e

Logradouro: .....ccceveuveeneininiiniineneenenee. , N° ... , BAIRRO ........ccevennnnn.
Cidade: ....ccoveviviviniiennne. [ ,CEP: oo

CNPJ: i, — INSCRICAO ESTADUAL .....ccovvneeivieeennnn..
TEL.: (c+)) ceveeenieneenenn. , E-mail:

Representa a CONTRATANTE o Prefeito Municipal, Sr. ......cccoceviviiinvinininnn.. ,

brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade ...........c....cceeenii. , residente e domiciliado
nesta cidade € a CONTRATADA 0(8) SI(8)«utuuteutuntuiniiniiaiiie e e , brasileiro,
................................ , portador(a) do CPF n°® .........ceevevevivineninnenene..... € Cédula de Identidade n°
....................................... SSP/......., residente e domiciliado no municipio de
.................................... [y, @& RUA o, N
DAITTO .ovneiiiiiiiiiiii e

1 - OBJETO

Clausula Primeira. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa objetivando a
prestacdo de servicos de Apoio Administrativo junto ao Departamento de Compras e Licitacoes,
compreendendo a execucdo de servicos de preparacdo, orientacdo técnica e organizacional de
pastas e documentos de licitacdo, elaboracdo de editais de licitacdo com base nas Leis
8.666/93, 10.520/02, 14.133/21 conforme o caso, apoio na elaboracdo de contratos
administrativos referentes aos processos de compras, elaboracdo de termos aditivos, elaboracao
de qualificacdo adequada de objetos para licitacdo, apoio na realizacdo de pesquisas de precos,
orientacdo, treinamento e acompanhamento dos processos licitatérios em todas as suas fases,
compreendendo a elaboracdo de fase interna e fase externa, orientacdo quanto aos meios,
prazos e locais de publicidade necessaria de cada processo, orientacdo ao Departamento de
Compras quanto ao envio de ordens de compras, bem como ao cumprimento de prazo de
entrega, orientacdo quanto a forma de conferéncia de produtos e equipamentos entregues,
preparacao e digitalizacdo de processos licitatérios e empenhos do ano de 2017 e seguintes
dentre outros documentos solicitados pela reparticdo interessada, os quais deverdo ser
digitalizado em formato OCR ou equivalente com entrega dos arquivos digitalizados junto ao
Gabinete do Prefeito de forma mensal em midia eletronica, bem como a execucao de outros
servicos correlatos dentro do Setor de Compras e Licitacdes, buscando sempre a otimizacdo dos
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processos de compras do municipio, tudo consoante Edital e seus anexos, ata de julgamento e
ato homologatorio.

ANEXO I
DOCUMENTOS E ANEXOS

Clausula Segunda. Integram o presente instrumento, como se nele estivessem
fielmente transcritos, a proposta da CONTRATADA, bem como o Edital referente a licitacao.
VALOR

Clausula Terceira. Da-se ao presente instrumento o valor total de R$

e, ).

FORMA DE PAGAMENTO

Clausula Quarta. Os pagamentos decorrentes da concretizacao dos objetos desta licitacao serao
efetuados de forma mensal, até o 5° dia util do més subseqiiente aos servigcos prestados. Os
pagamentos serdo realizados por intermédio de nota de empenho, nota fiscal e liquidacao, de
acordo com os servicos prestados no periodo.

DOTACOES ORCAMENTARIAS

Clausula Quinta. As dotacdoes orcamentarias destinadas ao pagamento dos objetos licitados
estao previstos e indicados no Orcamento da Prefeitura Municipal de Rosario da Limeira/MG,
sob os n°. 02.02.00.04.122.002.2.0008 MANUTENCAO DOS SERV. DE ADMINISTRACAO-
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

PRAZO

Clausula Sexta. O prazo para execucao do presente instrumento tera inicio na
data de sua assinatura, encerrando-se em 12 meses. Todavia, por se tratar de prestacdo de
servicos continuos, o contrato podera ser prorrogado por acordo entre as partes, com fulcro no
art. 57, Il da Lei 8.666/93, mediante Termo Aditivo. Havendo prorrogacéo, podera ser aplicado o
indice de correcao do INPC acumulado apés o prazo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato.

CONDICOES GERAIS CONTRATUAIS

Clausula Sétima. O contratado sera responsavel por todas as despesas
relacionadas a execucdo do objeto conforme descricoes contidas no ANEXO I, tais como:
deslocamento de pessoal técnico, viagens, diarias, alimentacdo, fretes, equipamentos e
ferramentas de uso para a prestacao dos servicos, bem como responsavel pelos encargos fiscais,
para fiscais, trabalhistas e previdenciarios referente a sua personalidade juridica, inclusive as
relacdoes empregaticias se houver, com os profissionais e demais pessoas que utilizar na
execucao do objeto licitado. O objeto contratado devera obedecer integralmente a esse
instrumento. Qualquer alteracdo somente podera ser efetuada mediante prévio entendimento,
sendo o mesmo consubstanciado em termo aditivo.

Clausula Oitava. O preco é considerado completo ndo podendo, em qualquer fase da
execucao deste instrumento, ser exigido seu complemento sob qualquer fundamento, exceto no
caso de prorrogacao do contrato.

DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

Praca Nossa Senhora de Fatima, n°. 232, Centro,
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Clausula Décima Primeira. A CONTRATADA assume por forca do presente
instrumento a responsabilidade de indenizar o CONTRATANTE dos danos ou prejuizos,
inclusive causados a terceiros, em razao de defeitos, erros, falhas, omissdes, e outras
irregularidades provenientes de negligéncia, desidia, ma fé ou imperfeicdo do servico, ou servico
prestado que tornarem objeto contratado improprio a finalidades a que se destinam; tudo isso
sem prejuizo da responsabilidade criminal cabivel.

Clausula Décima Segunda. Além das responsabilidades previstas na clausula acima
citada, obriga-se, ainda, o CONTRATADO a:

I - Nao transferir a terceiros, ou subcontratar, o objeto do presente contrato, no todo
ou em parte, sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE.

II — Comunicar ao CONTRATANTE qualquer alteracdo que ocorra na sua
constituicao.

IIT - Apresentar, sempre que solicitado, as copias das guias de recolhimento dos
encargos previdenciarios, devidamente autenticadas.

IV — Manter, durante toda a execucédo do objeto, as condicdes de habilitacdo exigidas.

V - Para fins da prestacdo dos servicos, a empresa tera amplo acesso a reparticao
publica com a finalidade e necessidade de realizacdo dos servicos solicitados, devendo para
tanto, manter o respeito, disciplina, ética e o sigilo profissional necessario.

VI - O descumprimento total ou parcial deste contrato podera ensejar ao
CONTRATADO as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa, por cada infracdo cometida, de até 10% (dez por cento) do valor faturado
até a data da ocorréncia ou de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Clausula Décima Terceira. Obriga-se o contratante:

I — Efetuar os pagamentos nos respectivos vencimentos.

II — Atender as condicoes de sua responsabilidade previstas nos documentos, que,
como anexos, integram este instrumento.

DA FISCALIZACAO

Clausula Décima Quarta. A fiscalizacao ficara a cargo do CONTRATANTE e sera
realizada por servidor ou empresa especialmente contratada para esse fim, que tera a atribuicao
de, entre outras, atestar a execucdo do objeto em conformidade com o previsto neste
instrumento.

DAS EXONERACOES DE RESPONSABILIDADES
Clausula Décima Quinta. As partes ndo serdo responsaveis pelo inadimplemento
que resultar de caso fortuito ou de forca maior, assim entendidos os fenémenos naturais, tais
como inundacdes e outros, ou circunstancias alheias as vontades das partes, imprevisiveis,
sempre na medida em que impecam ou retardem o cumprimento das respectivas obrigacoes.
Clausula Décima Sexta. A parte cuja prestacdo seja impedida ou retardada por
quaisquer dos fatos ou atos acima mencionados, devera comunicar e provar a ocorréncia a
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outra parte, imediatamente e por escrito, expondo-lhe as razbdes pelas quais esta compelida a
sustar ou retardar a execucao do pactuado.

Clausula Décima Sétima. Cessado o impedimento, retorna-se a execucao do objeto,
prorrogando-se o prazo contratual pelo ntimero de dias de sua paralisacdo, ressalvado ao
CONTRATANTE a faculdade de rescindir o contrato, caso tal periodo tenha sido superior a 10%
(dez por cento) do prazo pactuado.

DA RESCISAO

Clausula Décima Oitava. O presente instrumento podera ser rescindido ocorrendo
qualquer uma das hipéteses previstas no art. 78 da Lei 8666/93.

Clausula Décima Nona. A rescisdo se fara pelas formas e condi¢cdes previstas no art.
79 da mesma Lei.

Clausula Décima Vigésima. Nos casos de rescisdo, sdo resguardados os direitos do
CONTRATANTE estabelecidos no art. 80 da Lei 8666/93.

DO FORO

Clausula Vigésima Primeira. Fica eleito o foro da Comarca de Muriaé/MG, com
renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, como competente para
dirimir quaisquer questoes decorrentes da execucao deste instrumento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Clausula Vigésima Segunda. O CONTRATADO, ainda que demandado,
administrativa ou judicialmente, nao podera opor ao CONTRATANTE qualquer tributo, seja
federal, estadual ou municipal, incidente sobre mao-de-obra, materiais ou pecas empregados no
objeto, correndo a sua conta exclusiva os pagamentos que sobre esses titulos tiverem sido
feitos, ou opor, ainda, qualquer cobranca oriunda de encargos decorrentes de processos que
contra si forem instaurados, ainda que por sua natureza sejam suscetiveis de transacéo.

Clausula Vigésima Terceira. Ocorrendo qualquer das hipoteses previstas no art. 65
da Lei 8666/96, ao CONTRATANTE fica reservado o direito de acrescer ou reduzir, mediante
autorizacdo especifica, o objeto do presente instrumento, estipulando, na ocasido, precos,
prazos e todos os demais elementos indispensaveis a perfeita caracterizacdo da alteracao, o que
se fara por termo aditivo assinado pelas partes.

Clausula Vigésima Quarta. O nao exercicio pelas partes de qualquer dos direitos
contratuais ou legais, representara ato de mera tolerancia e nao implicara, com relacdo a esse
instrumento, em novacdo quanto a seus termos ou em renuncia ou desisténcia dos referidos
direitos, os quais poderao ser exercidos a qualquer tempo.

E por estarem justos e contratados, as partes assinam o presente instrumento,
digitado e impresso em 2 (duas) vias de igual forma e teor, para um so6 efeito e para todos os fins
de direito, juntamente com as testemunhas abaixo.

Rosario da Limeira/MG, xx de xxxxxxx de 2021.

MUNICIPIO DE ROSARIO DA LIMEIRA
CONTRATANTE

:9,9.0.:9,9,0.0,9,9.0.0,9,0.0,9.9.0.0,9,0.0,9.0.0.0.9,0.0,0,¢
CONTRATADA

TESTEMUNHAS: 1&-
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COMPROVANTE DE ENTREGA DO EDITAL E ANEXOS
TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL

Recebemos da COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — CPL, da PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO
DA LIMEIRA/MG, documentacdo necessaria a apresentacdo de proposta, com vistas a participacdo no certame Licitatorio
de que trata a TOMADA DE PRECO N° 004/2021/CPL, cuja sessdo de abertura sera realizada no dia 28 de outubro de
2021, as 15h30min.

Declaro ter recebido a documentacdo acima mencionada (edital e anexos) completa e em perfeitas condi¢Ges de utilizacdo,
conforme Art. 40 da Lei 8.666/93.

/., de de 2021

ASSINATURA DO FUNCIONARIO DA COMISSAO

ASSINATURA POR EXTENSO- LICITANTE

TELEFONE P/ CONTATO

FAX

E-MAIL

Carimbo CNPJ da Licitante
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ANE XO IX

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

REF: PROCESSO LICITATORIO N°: 099/2021

(NOME DA EMPRESA)............... , CNPJ N° ......... , sediada.....(endereco completo)....., declara, sob as penas da Lei, que
até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatério referente a TOMADA
DE PRECO N° 004/2021, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores e ndo se encontra em estado de

inidoneidade perante quaisquer 6rgaos publicos

Local e Data:

Nome e assinatura da declarante

OBS: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE SEPARADAMENTE DOS ENVELOPES
“HABILITACAO E PROPOSTA”, POR OCASIAO DA ENTREGA DOS MESMOS.
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ANEXO X

RELAGCAO DE DOCUMENTOS PARA CADASTRO

As empresas Licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos para Cadastro junto a Prefeitura Municipal de Rosério
da Limeira:

HABILITACAO JURIDICA:

— Copia da cédula de identidade do (s) sécio (s) gerente (s) ou diretor (es) responsavel (eis) pela assinatura do futuro
contrato;

— Registro Comercial, no caso de empresa individual;

— Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, €, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

— Decreto de autorizacgdo, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira, em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando a atividade assim exigir.

— No caso de apresenta¢do do Contrato Social, este devera vir acompanhado da Gltima alteragdo contratual.

—REGULARIDADE FISCAL:

- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

— Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS relativo ao FGTS nos termos do inciso IV do artigo 29 da Lei n°
8.666/93;

— Prova de Regularidade do participante com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sua Sede ou outra equivalente
na forma da Lei. Fica esclarecido que, para a comprovacdo da regularidade com a Fazenda Federal, a Licitante devera
apresentar a Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribuicbes Federais administrados pela Secretaria da Receita Federal e
a Certiddo Quanto a Divida Ativa da Uniao;

- Certidao Negativa de Débito trabalhista;

- Certidao Concordata e Faléncia expedida até 60 dias antes da data de abertura das propostas; e

— Inscricdo no Cadastro de Prestadores de Servicos no municipio sede da empresa, com expedi¢do do alvard de
funcionamento do ano em exercicio.

QUALIFICAGCAO TECNICA PROFISSIONAL:

- Atestado de Capacidade técnica-profissional em nome da empresa e/ou do profissional, fornecido por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico assinado pela autoridade maxima do 6rgdo, com firma reconhecida em cartdrio, que comprove que 0
licitante ou seu profissional, executa e/ou executou satisfatoriamente dentro de Departamento de Licitac6es e/ou Compras,
servigos iguais, semelhantes e/ou compativeis com o objeto desta licitacdo, devendo o profissional, pertencer aos quadros
da empresa proponente;

- Comprovacao de que possui Certificado de Capacitacdo Técnica Profissional na area de licitacOes.

OUTRAS EXIGENCIAS:
— Declaracdo do disposto no inciso V do Art. 27 da Lei n°. 8.666/93, conforme modelo constante no Anexo 111
(Declaracéo de trabalho de menores).
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